GOVERNO MUNICIPAL DE

SAQ FRANCISCO DO OESTE

TERMO DE REFERENCIA N2 020.03/2024
1- OBJETO

1.1 - Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servico de manutencdo em
equipamentos de informatica para atender as necessidades das secretarias municipais de Sdo
Francisco do Oeste/RN, tudo de conforme com as especificacbes contidas neste TERMO DE
REFERENCIA.

2 — JUSTIFICATIVA

2.1 - A justificativa deve destacar a importancia da manutengdo regular dos equipamentos de
informatica para garantir o funcionamento adequado das atividades administrativas e operacionais
das secretarias municipais. Além disso, é importante ressaltar que a contratacdo de uma empresa
especializada pode trazer beneficios como a expertise técnica, agilidade no atendimento e reducdo
de custos a longo prazo. Vocé também pode mencionar a necessidade de garantir a seguranca e
integridade dos dados armazenados nos equipamentos.

3- CLASSIFICACAO DE BENS E SERVICOS COMUNS
3.1 - Os servigos a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de bens e servicos comuns, nos
termos do Inciso XIII, art. 62 da Lei n° 14.133, de 2021, cujos padrdes de desempenho de qualidade

podem ser objetivamente definidos por este termo, por meio de especificacdes usuais de mercado.

4 — ESPECIFICAGAO DO OBJETO

ITEM PRODUTO UND QNT VL. UNT VL. TOTAL
MANUTENGAO CORRETIVA E PREVENTIVA EM
01 COMPUTADORES UND 40 69,67 2.786,67
MANUTENGAO FISICA EM IMPRESSORAS DE
02 BULK INK (LIMPEZA BULK INK, CARTUCHOS, UND 60 202,67 12.160,00

MANGUEIRAS, RESERVATORIO)
MANUTENCAO CORRETIVA E PREVENTIVA EM

03 NOTEBOOK UND 40 103,67 4.146,67

0a |MANUTENCAOE LHVILIZES%?R EM IMPRESSORAS A UND 30 250,67 7.790,00
MANUTENCAO CORRETIVA E PREVENTIVA EM

05 NOBREAK UND 15 132,33 1.985,00
MANUTENCAO CORRETIVA E PREVENTIVA EM

06 ESTABILIZADOR UND 15 93,00 1.395,00

07 RECARGA DE TONER ATE 100G UND 70 73,33 5.133,33

08 RECARGA DE TONER ATE 200G UND 70 93,00 6.510,00
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09 TROCA DE CILINDRO DE TONER UND 35 65,00 2.275,00
FORMATAGAO E INSTALAGAO DE PROGRMAS

10 EM COMPUTADOR UND 40 114,67 4.586,67
SERVICO DE TROCA DE CABEGA DE IMPRESSAO

11 EM IMPRESSORA JATO DE TINTA UND 10 310,00 3.100,00

VALOR TOTAL: 51.868,33

4.1 — A empresa a ser contratada, devera disponibilizar de forma imediata, os servicos descritos em
Ordem de Servico.

4.2 — No prego proposto ja deverdo estar incluidos todos os custos necessarios para o cumprimento
do objeto, bem como todos os impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais,
taxas, fretes, seguros e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o objeto.

5—PRAZO PARA CONTRATAGAO

5.1 - O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ até dia 31/12/2024, contados da assinatura do termo de
contrato, na forma do art. 105 da Lei n? 14.133/2021.

6 — FUNDAMENTACAO

6.1 — A elaboracdo deste Termo de Referéncia esta sendo feito pelas disposicGes legais contidas na
Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021; Lei Complementar n2 123/2006, alterada pela Lei
Complementar n? 147/2014, resolugdo 028/2020 do Tribunal de Contas do estado do Rio Grande
do Norte e demais exigéncias contidas nas condi¢des deste Termo de Referéncias.

7 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1 — As empresas interessadas, como condicdo de habilitacdo para participar do processo de
contratacdo direta, deverdo apresentar toda documentacdo exigida neste termo de referéncia.

7.2 - Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em
primeiro lugar, poderd apresentar amostra, em local a ser determinado, no prazo maximo de 02
(dois) dias, contados da solicitacdo da amostra. Nos moldes do Art. 42 da Lei Federal 14.133/21.

7.2.1 — No caso de ndo haver apresentagdo da amostra ou ocorrer atraso na apresentagdo, sem
justificativa aceita, ou havendo apresentacdo de amostra fora das especificacbes previstas, a
proposta sera recusada.

7.2.2 — Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administracdo todas as condi¢bes

Rua Sao Francisco, n® 64 — Centro — CEP 59.908-000 — Sao Francisco do Oeste/RN
Tel. (084) 3378-0197/0013 - CNPJ: 08.154.015/0001-16
E-mail: pmsforn@gmail.com




GOVERNO MUNICIPAL DE

SAQ FRANCISCO DO OESTE

indispensaveis a realizagdo de testes e fornecer, sem Onus, todas as informacGes necessarias para a
comprovacao de aptidao do objeto, quando for o caso.

7.3 — N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratado.

7.3.1 — Ndo havera exigéncia da garantia da contratagdao nos moldes dos arts. 96 ao 102, da Lei
14.133/2021.

7.3.2 — A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigcos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condig¢Bes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado
o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 07 (sete) horas as 13 (treze). horas.

7.3.3 — Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsdvel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

7.3.4 — A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacées de desconhecimento
das instalacBes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos
servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

8 — EXECUGAO DO OBJETO

8.1 — Os fornecimentos deverdo iniciar de forma imediata, sem interrupg¢des, quando solicitados,
para a unidade solicitante, no endereco indicado pela unidade requisitante mediante ordem de
fornecimento.

8.2 — O fornecimento, objeto desta contratacdo sera feito diretamente pela detentora,
CONTRATADA, sem a cobranca de encargos, ou 6nus, de qualquer natureza, conforme a disposi¢do
dos itens e subitens.

8.2.1 — As despesas com motorista, combustivel, transporte e manuteng¢ado do veiculo serdo por
conta da contratada.

8.3 — Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos produtos, de acordo com os artigos
12,13 14, e 18 do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990).

8.4 — Caso ndo seja possivel a realizagdo na data assinalada em Ordem de Fornecimento, a empresa
devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 01 (uma) hora do recebimento da O.F.
para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso
fortuito e forca maior.
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8.5 — Os fornecimentos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos ou
realizados novamente, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da notificacdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacdao das penalidades.

9 — GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

9.1 — O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

9.2 — Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo serda prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §59).

9.3 — A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos que realizard inspecdo minuciosa de todos os servigos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo
servico, com a finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios (Lei n? 14.133/2021, art. 117,
caput).

9.3.1 — As fiscalizagOes serao realizadas pelo Gestor de Contrato responsavel designado através da
portaria 116/2021 de 14 de maio de 2021, através dos Gestores de Contrato: ADDYSON MANOEL
FREITAS DE PAIVA, CPF: 095.873.204-33, nos contratos oriundos da Secretaria Municipal de
Administracao, ANA PAULA DE FREITAS, CPF: 040.254.794-27, nos contratos oriundos da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social, Trabalho e Habita¢do, EDICLEIDE RODRIGUES LEITE DE QUEIROZ, CPF:
720.788.804-00, nos contratos oriundos da Secretaria Municipal de Educacdao, KATIA SUELI DE LIMA
OLIVEIRA, CPF: 010.081.904-46, nos contratos oriundos da Secretaria Muncipal de Saude, FRANCISCO
RODRIGO ALVES DA SILVA, CPF: 016.801.404-18, Gestor de Contratos Suplente..

9.3.2 — O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia
(Lein2 14.133/2021, art. 117, §29).

9.4 — O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecBes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n2 14.133/2021, art.
119).
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9.5 — O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execug¢do do contrato, e ndo excluirda nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

9.6 — Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

9.6.1 — A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o
objeto do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, §19).

10 - LIQUIDAGAO E PAGAMENTO

10.1 — Apés recebida a documentacgao, o setor de protocolo encaminhara para o Fiscal de Contrato
responsavel pelo atesto, logo em seguida, encaminhara para o setor contabil para liquidagdo da
despesa, obedecendo o prazo maximo de 05 (cinco) dias.

10.2 — O responsavel pelo atesto da pertinente despesa, conferird a documentacdo legalmente
exigivel para efeito do adimplemento da obrigacdo, verificando, junto aos respectivos érgaos
expedidores, as autenticidades das certidGes de regularidade apresentadas, bem como se o objeto
atende as especificacGes e condigdes do contrato, assim como estabelece o art. 63 da Lei n2 4.320,
de 17 de margo de 1964, de modo que, em n3o sendo detectada pendéncia, serd emitido o atesto.

10.3 — O pagamento decorrente do fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia sera
efetuado pela Secretaria Municipal de Financgas, por processo legal, apds a emissdo das Notas
Fiscais/Faturas (em duas vias), fazendo menc¢do ao Contratagdo Direta n° 020.03/2024, o qual serd
pago através de cheque nominativo, Transferéncia ou Ordem Bancaria, em favor da Contratada,
até, no maximo 30 (trinta) dias apds a apresentacdo da referida Nota Fiscal. As Notas
Fiscais/Faturas devem ser encaminhadas ao setor de Protocolo do Municipio, devidamente
atestadas e acompanhadas das Certiddes de Regularidade para com as Receitas Federal, Estadual e
Municipal, FGTS e Trabalhista com os prazos de validade devidamente atualizados.

10.4 — Caso deseje receber o pagamento por meio de depdsito/transferéncia, a empresa deverd
fornecer o nome do Banco, o nimero da conta e respectiva Agéncia.

10.5 — A Prefeitura Municipal de S3o Francisco do Oeste/RN fica reservado ao direito de ndo
efetivar o pagamento se, no ato da entrega e aceitacdo do material fornecido pela Contratada nao
estiverem de acordo com as especificacGes estipuladas neste Termo de Referéncia.

10.6 — Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados.
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10.7 — No caso de incorrecdo dos documentos apresentados, inclusive na Nota Fiscal/Fatura, serdo
estes restituidos a Contratada, para as corregdes solicitadas, ndo respondendo a Prefeitura
Municipal Sdo Francisco do Oeste/RN por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidacdo
dos pagamentos correspondentes.

10.8 - O pagamento sera efetuado de acordo com a Resolugdo 032/2016 — TCE/RN, alterada pelas
Resolucgdes: 017/2017, 024/2017 e 003/2018 — TCE/RN, obedecendo a ordem cronoldgica dos
credores cujas despesas ja foram liquidadas.

11 - FORMAS E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

11.1 — O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de contratagdo
direta, com fundamento na hipdétese do art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021.

11.1.1 — Caso o fornecedor selecionado esqueca de enviar documento, serd solicitado via email
para que seja sanado no prazo mdaximo de 03 (trés) dias Uteis, sob pena de desclassifica¢do.

11.2 — Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

11.3 — Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

11.4 — Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacdo:

11.5 - Habilitagao Juridica:

11.5.1 — No caso de Empresario Individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

11.5.2 — No caso de Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI;

11.5.3 — No caso de Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
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administradores;
11.5.4 — No caso de Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

11.5.5 — Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacgdo respectiva.

11.5.6 — RG e CPF do empresario, ou sécios, conforme cada caso.

11.6 — HabilitagGes Fiscal, Social e Trabalhista:

11.6.1 — Pessoa Juridica:

11.6.2 —Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

11.6.3 — Prova de inscri¢cdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal;

11.6.4 — Certiddao Conjunta Negativa de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido, abrangendo
inclusive as contribui¢des sociais previstas nas alineas “a” a “d” do § Unico do art. 11, da Lei Federal
n2 8.212, de 24, de junho d3 1991, emitida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e a
Secretaria da Receita Federal do Brasil;

11.6.5 — Certificado de Regularidade de Situag¢ao — CRS, relativo ao FGTS;

11.6.6 — Certiddo Negativa de Débito do Estado ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor;
11.6.7 — Certiddao Negativa dos Tributos Municipais, do domicilio ou sede do fornecedor;

11.6.8 — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas, fornecida pela Justica do Trabalho.

11.7 — Qualificagao Técnica:

11.7.1 — No minimo 01 (um) atestado de capacidade técnica emitido por pessoa do direito publico
ou privado, que comprovem que a empresa a ser contratada prestou ou estd prestando, a
contento, o fornecimento do objeto em caracteristicas compativeis ao desta contratagao.

11.8 — Documentos Complementares:

11.8.1 — Declaracdao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
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insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

11.8.2 — Declaragdo de que nado existem fatos supervenientes impeditivos de sua participacao e
contratacdo com a Administracdo Publica.

11.8.3 — Declaracdo de n3o parentesco, conforme decisdo n? 190/2010 TCE/RN.
12 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1 — As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Prefeitura Municipal de Sdo francisco do Oeste/RN.

12.2 — Os recursos financeiros destinados as despesas decorrentes do objeto contratado se
encontram alocados no Orgcamento Geral do Municipio, através seguinte Dotacdo Orcamentaria:
Exercicio 2024, Secretaria Municipal de Administracdo, A¢do 4.156 — Manutengdo da Secretaria e
Fundo Municipal de Assisténcia Social, Despesa 474 - 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros —
Pessoa Juridica, Fonte de Recurso: 1669 - Outros Recursos Vinculados a Assisténcia Social; A¢do
4.157 — Apoio a Gestdo Descentralizada do Suas, Despesa 484 - 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de
Terceiros — Pessoa Juridica, Fonte de Recurso: 1660 — Transferéncia de Recursos do Fundo Nacional
de Assisténcia Social — FNAS; Acdo 4.160 — Manutencdo das A¢Oes dos Servicos de Protec¢do Social
Basica, Despesa 498 - 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica, Fonte de
Recurso: 1669 — Transferéncia de Recursos do Fundo Nacional de Assisténcia Social — FNAS; Acdo
3.159 — Estruturacdo da Rede de Protecdo Social Basica, Despesa 742 - 3.3.90.39.00 — Outros
Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica, Fonte de Recurso: 1665 — Transferéncia de Convénios e
Instrumentos Congéneres vinculados a Assisténcia Social; A¢ao 4.36 — Atengao Primaria — Captacdo
Ponderada, Despesa 245 - 3.3.90.39.00 — Outros Servigcos de Terceiros — Pessoa Juridica, Fonte de
Recurso: 1600 — Transferéncia Fundo a Fundo de Recursos do SUS Provenienes do Governo Federal;
Acdo 4.129 — Ac¢les Voltadas a Sec e Fundo Mun de Saude, Despesa 756 - 3.3.90.39.00 — Outros
Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica, Fonte de Recurso: 1501 — Qutros Recursos ndo Vinculados;
Acdo 5.62 — FNDE — Aplicacdo do Saldrio Educacgdo (QSE), Despesa 298 - 3.3.90.39.00 — Outros
Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica, Fonte de Recurso: 1550 — Transferéncia do Salario-
Educacao; Agao 5.119 — Agdes Voltadas FUNDEB 30%, Despesa 120 - 3.3.90.39.00 — Outros Servigos
de Terceiros — Pessoa Juridica, Fonte de Recurso: 1540 — Transferéncia do FUNDEB — Impostos e
Transferéncias do Impostos; A¢ao 5.121 — Ac¢bes Voltadas Man Sec. Educagdo e Cultura, Despesa
128 - 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica, Fonte de Recurso: 1501 —
Outros Recursos ndo Vinculados; A¢do 2.112 — A¢des Voltadas a Sec de Administracao, Despesa 38 -
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3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica, Fonte de Recurso: 1501 — Outros
Recursos ndo Vinculados.

13 - DO FORO
13.1 - Fica eleito o foro da Comarca de Pau dos ferros, Estado do Rio Grande do Norte, com

exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir qualquer questdo oriunda
da aquisicdo dos materiais relativos ao resultado da licitacdo.

S3o Francisco do Oeste/RN, 22 de margo de 2024.

Antonia Nilciene da Silva
Secretaria Municipal de Administracao
CPF: 056.453.324-66
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